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टैरीएसेंशिमर रेवर -1 

 1. रेखधांकन के भूर शसदधधांत 

 2. टैरी कध ऩरयचम 

 3. खधतों कध चधटट फनधए यखनध 
 4. रेखधांकन रेनदेन की रयकॉर्डिंग औय यखयखधव 

 5. फैंककां ग 

 6. ववत्तीम वववयण औय एभआईएस रयऩोटट तमैधय कयनध 
 7. डटेध सुयऺध 
 8. कां ऩनी डटेध प्रफांधन 

 9. वस्तु एवां सेवध कय (जीएसटी) 

 

टैरी प्रधइभ क्मध है ?  Tally Prime मह Tally ERP 9 का नवीनतभ सॊस्कयण है, टैरी प्राइभ एक 
accounting software है जजसे Tally Solution Private Limited  द्वाया ववकससत ककमा गमा है, जजसभ े
हभें QR Code, E-invoice, E-Way Bill, Multi Printing, Bank Cancellation update, Oman VAT, e-

payment के साथ ही साथ मूजय फ्रें डरी interface तैमाय ककमा गमा है. 

Tally Prime Launch Date – Tally Prime को 9 नवांफय 2020 को टैरी प्राइवेट सरूशन सरसभटेड 
द्वाया रॉन्च ककमा गमा है. 

Tally Prime Download 32 bit– Tally Prime 32 bit version भें उऩरब्ध नही है, केवर 64 bit भें टैरी 
प्राइभ को install ककमा जा सकता है. 

Tally की ववसबन्न version –  

1. Tally 3.0 (1990) – टैरी 3.0 टैरी का ऩहरा सॊस्कयण है   

 2. Tally 3.12 (1991) 

3. Tally 4 (1992) 

4. Tally 4.5 (1994) 

5. Tally 5.4 (1996) 

6. Tally 6.3 (2001) 

7. Tally 7.2 (2005) 

8. Tally 8.1 (2006) 
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9. Tally 9 (2006) 

10. Tally ERP 9 (2009) 

 

 

Tally Prime  

1. Goto or Switch Button 

 हभ टैरी प्राइभ को ओऩन कयेंगे तो सफस े ऩहरे हभें Home Screen ददखाई देगा जजसभे Top 

Menu भें GoTo फटन ददखाई देगा जजसका shortkey alt + g  है, जजसके भाध्मभ स ेहभ Gateway of 

Tally भें यहकय इस ववकल्ऩ के भाध्मभ स ेववसबन्न Ledgers, Vouchers औय Report को Find औय 
Open कयने भें सहामता कयते हैं, मह ववकल्ऩ टैरी को औय easy फनाता है. 

2. Create Option 

टैरी प्राइभ को Tally ERP से आसान फनान े के सरए टैरी भें create ककमे जाने वारे ledger, 

voucher, Stock Item, Groups, Price Level, Godown इत्मादद आप्शन को create आप्शन भें 
सजमभसरत कय ददमा गमा है. 

3. Reports – रयऩोटट को easy way भें ववशरेषण कयने के सरए एक शे्रणीफद्ध तयीके से प्रस्तुत 
ककमा गमा है। जफकक टैरीप्राइभ फडी सॊख्मा भें रयऩोटट प्रदान कयता है, रयऩोटट को ऩढ़ना औय 
सभझना सभान इॊटयैक्शन के साथ सयर होता है। 

4. Create Professional GST Invoice 

टैरी प्राइभ का उऩमोग कयके Professional GST Invoice फनामा जा सकता है, मह ऩुये तयह easy 

औय user friendly है जजससे GST Invoice create ककमा जाता सकता है. 

5. Flexible purchase and sales management 

Tally Prime भें अफ Purchase & Sales Management कामट अफ आसानी से ककमा जा सकता है. 

6. Multiple Billing Format 

टैरी प्राइभ भें अफ हभ Multiple Billing Format भें बफर तैमाय कय सकते है. 

7. E-Way Bill 
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Tally ERP 9 भें ऩहरे हभें E-Way Bill फनाने का ववकल्ऩ नही सभरता था रेककन अफ हभें Tally 

Prime भें E-Way Bill Generate कयने का ववकल्ऩ प्राप्त होता है. 

8. Print logo in Simple Invoice Format 

इस नए version भें ससॊऩर invoice भें बी रोगो वप्रॊट कय सकते है ननचे ददए गए स्टेप्स के साथ 
आऩ logo set कय सकते है ऩहरे के version भें logo वप्रॊट भें कयने सभस्मा होता था उसे दयू 
ककमा गमा है 

9 e-Payments – 

टैरी प्राइभ का उऩमोग कयके अफ E-Payment ककमा जा सकता है, E-Payment के भाध्मभ स े
RTGS, NEFT औय other Bank Transfer हेत ुसे सीधे Bank को instruction ददमा जा सकता है.  

 

Tally Prime का Interface कैसा है? 

 Invoicing & Accounting 

 Inventory Management 

 Insightful Business Reports 

 GST/ Taxation 

 Credit and Cash Flow Management 

 Multi-task Capabilities 

 Go To Feature 

 Banking 

 Access Business Data Online 

 Secure Data 

 

टैरी प्राइभ के पामदे क्मा है? 

 Tally Prime का उऩमोग हभ अऩने Trade, Business को Management कयने के सरए कय 
सकते हैं, इसका भुख्म पामदा मह होगा की व्माऩाय भें हो यहे Profit & Loss का ऻान 
आसानी से हो जाएगा. 
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 टैरी प्राइभ अकाउॊ दटॊग सॉफ्टवेमय का उऩमोग कयने स े हभाये Business भें हो 
यहे Transaction की Monitoring ककमा जा सकता है. 

 Tally Prime का उऩमोग कयके हभ GST Return File अप्राई कय सकते हैं. 

 Tally के द्वाया ही हभ Sales औय purchase ककए जाने वारे सभानों ऩय GST 

Calculation फैठाकय GST Report तैमाय कयते हैं. 

 Tally Prime का उऩमोग कयके हभ सीधे E-Invoice जनयेट कय सकते हैं. 

 टैरी प्राइभ के द्वाया हभ सीधे अफ Online Fund Transfer कय सकते हैं जैस ेRTGS, NEFT, E- 

Fund Transfer इत्मादद. 

 टैरी प्राइभ से हभ Business के Data को Secrue तयीके से Store कयके यख सकते हैं. 

 टैरी प्राइभ के द्वाया Company Data को Backup रे सकते हैं औय एक स्थान से दसूये 
स्थान भें जाकय Backup File का उऩमोग कयके ककसी बी ससस्टभ भें कामट कय सकते हैं. 

 

 

Tally Prime (टैरी के िब्दधवरी) 
 

प्रत्मेक रेन-देनों को माद यखना फडा भुजककर एवॊ असमबव है, इसी कायण फहीखाता का प्रादबुाटव 
हुआ है, रूकधस ऩेशसमोरी को  ऩुस्तऩधरन (Bookkeeping) का जन्भदाता कहा जाता हैं. 

बायत भें रेखाकॊ न प्रभाऩों के ननधाटयण तथा रेखाकायों के प्रसशऺण का कामट  Institute of 

Chartered Accountants of India and Institute of Costs and Works Accountants of India द्वाया 
ककमा जाने रगा है। 

 

Meaning and Definition of Book – Keeping 

 

फहीखधतध कध अथट एवां ऩरयबधषध 
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 फहीखाता को ऩुस्तऩारन बी कहते है, इसका आशम है रेन-देनों को ऩुस्तकों भें सरखना। 
व्मवसाम भें कई प्रकाय के भौदिक रेन-देन होते हैं जजनका व्मवजस्थत रूऩ से ऩुस्तकों भें 
रेखा कयना आवकमक होता है। 

 व्मवसाम के सभस्त ववत्तीम रेन-देनों का ननमसभत, ववधधवत, शुद्ध एवॊ स्ऩष्ट रूऩ से रेखा 
कयने की करा को ही फहीखाता अथवा ऩुस्तऩारन कहते है। जजस ददन रेन-देन होता है 
उसी ददन फहीखाता का कामट ककमा जाता है।  

Objective of Accounting – रेखधांकन के उददेश्म 

 रेखाॊकन, जैसा कक हभ जानते है कक सभस्त व्मावसानमक व्मवहायों का ऩुस्तकों भें 
ववधधवत रेखा है। व्मवसाम एवॊ उऩक्रभ स ेसॊफॊधधत सभस्त ववत्तीम व्मवहायों की जानकायी 
रेखाॊकन के भाध्मभ से प्राप्त हो जाती है। इसके प्रभुख उदद्ेेकम ननमनसरखखत है –  

1. ऩूॉजी का ऻान:- 

2. क्रम – ववक्रम का ऻान:-  

3. देनदायों एवॊ रेनदायों का ऻान:- 

4. व्ममसाम की ववत्तीम जस्थनत की जानकायी 

5. राब – हानन का ऻान     

Definition of Accounting 

Accounting : – वह प्रोसेस है जजसके द्वाया ववत्तीम रेनदेन का ऩहचान कय (Identification) एॊट्री 
कयना, सयाॊशीकयण कय रयऩोटट तैमाय कयना होता है जजसके द्वाया व्माऩाय के ववत्तीम जस्थती को 
जाना जा सकता हैं, रेखाकॊ न कहराता हैं।     

  Business : –  राब कभाने के उदेकम से ककमा गमा वैधाननक कामट व्मवसाम कहराता 
हैं व्मवसाम एक व्माऩक शब्द है जजसकें  अॊतटगत व्माऩाय, उत्ऩादन कामट, वस्तुओॊ मा 
सेवाओॊ का क्रम – ववक्रम, फैंक, फीभा, ऩरयवहन कमऩननमाेॎ इसके अॊतटगत आते हैं।  

           Types of Business  

          1. Manufacturing (उत्ऩादन)  
          2. Trading (ववक्रम)  
          3. Servicing (सेवा) 
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 Trade (व्मधऩधय):-  राब कभाने के उदेकम से ककमा गमा वस्तुओॊ का क्रम – ववक्रम 
व्माऩाय कहराता हैं। 

 Profession (ऩेिध मध ववृत्त):- आम अजजटत कयने के सरए ककमा गमा कोई कामट मा 
साधन जजसके सरए ऩूवट प्रसशऺण आवकमकता होती है, ऩेशा कहराता हैं जैस े– डाेॎक्टय, 

सशऺक, वकीर इत्मादद के कामट ऩेशा के अॊतगटत आते हैं। 

 Proprietor (स्वधभी मध भधशरक) :- व्मवसाम को प्रायमब कयने वारा व्मजक्त जो 
आवकमक ऩूेॎजी की व्मवस्था कयता है तथा राब प्राप्त कयने के अधधकायी व हानन का 
जोखखभ वहन कयता हैं, व्मवसाम का स्वाभी कहराता हैं। 

 Capital (ऩजूी) - व्मवसाम के स्वाभी द्धाया व्मवसाम को प्रायमब कयन े के सरमे धन, 

योकड मा अन्म समऩवत्त के रूऩ भें रगामा जाता हैं उसे ऩूेॎजी कहते हैं। व्मवसाम भें 
ऩॎूजी राबाजटन के उद्देकम से रगाई जाती हैं राब का वह बाग जो व्मवसाम से ननकारा 
नही गमा हैं, 

 Drawing (आहयण)– व्मवसाम के स्वाभी द्धाया व्मवसाम के ननजी उऩमोग के सरमे जो 
भार मा योकड ननकार सरमे जाते हैं, उसे आहयण मा ननजी व्मम कहते है। आहयण स े
ऩॎूजी की भात्रा कभ हो जाती हैं। 

 Transaction (सौदध मध रेन – देन):–  दो ऩऺो के भध्म होने वारे भुिा, भार मा सेवा 
के ऩायस्ऩरयक ववननभम को सौंदे रेन – देन कहते हैं। भार का क्रम – ववक्रम, बुगतान का 
का रेना – देना आदद आधथटक कक्रमाए व्मावसानमक सोदे मा रेन – देन कहते हैं। 

 Types of Transaction    

           1. Cash Transaction (नगद रेन-देन) 
           2. Credit Transaction (उधाय मा साख रेन-देन) 
           3. Bill Transaction (बफर रेन-देन) 
 

 Goods (भधर)- भार उस वस्तु को कहते हैं, जजसका क्रम – ववक्रम मा व्माऩाय ककमा 
जाता है। भार के अॊतगटत वस्तुओॊ के ननभाटण हेत ू प्राप्त कच्ची साभग्री, अद्टधननसभटत 
साभग्री मा तैमाय वस्तुएॊ हो सकती हैं. 
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 Purchase (क्रम)- जफ व्माऩायी द्धाया ववक्रम हेतू भार की खयीदी की जाती है, उसे क्रम 
कहा जाता है।। मह खयीदी कच्ची साभग्री मा तैमाय भार के रूऩ ् भें हो सकती हैं। 
समऩवत्तमों का क्रम, क्रम भें शासभर नहीॊ हैं, क्मोंकक मे ऩुन् ववक्रम के सरमे नही होती हैं। 

 Purchase Return (क्रम वधऩसी)- क्रम ककमे गमे भार भें से ककसी कायणवश जो भार 
वाऩस कय ददमा जाता हैं, उस ेक्रम वाऩसी अथवा फाह्म वाऩसी (Return Outward) कहत े
है। 

 Sales (ववक्रम)-राब प्राजप्त के उद्देकम से जफ क्रम ककमा हुआ भार फजेा जाता हैं उस े
ववक्रम कहते हैं। नगद भार फेचने को नगद ववक्रम (Cash Sales) तथा उधाय भार फेचने 
को उधाय ववक्रम (Credit Sales) कहते हैं। 

 Sales Return (ववक्रम वधऩसी)- ववक्रम ककमे गमे भार भें से ककसी कायणवश ग्राहक 
द्धाया वाऩस कय ददमा जाता हैं, उसे ववक्रम वाऩसी अथवा आन्तरयक वाऩसी कहते है। 
टेेैरी भें Sales Return होने ऩय उसे जनटर वाउचय मा डबेफट नोट भें एॊट्री ककमा जाता है। 

 Stock  - एक ननजकचत सभमावधध के उऩयान्त जो भार बफकने से यह जाता हैं, उसे स्टाक 
कहते है ककसी व्माऩारयक वषट के अॊनतभ ददन जो बफना बफका भार यह जाता है उसे 
अॊनतभ स्टाेॎक (Closing Stock) कहते है। नवीन व्माऩारयक वषट के प्रायॊब भें मही स्टाेॎक, 

प्रायॊसबक स्टाेॎक (Opening Stock) कहराता है। 

 Assets (सम्ऩवत्तमधां) – व्मवसाम की ऐसी सबी स्थामी उवॊ अस्थामी वस्तुएॊ जो व्मवसाम 
को चराने के सरमे आवकमक होती हैं तथा का जजन ऩय व्मवसामी स्वाभीत्व होता हैं, 
समऩवत्तमाॊ कहरारी हैं। जैस े– मॊत्र, बूसभ वबन तथा व्मवसाम की ननजी उऩमोग भे होन े
वारे सबी मॊत्र, पनीचय, वप्रॊटय, कप्ममूटय इत्मादद।  

 Types of Assets :  

   1. Fixed Assets स्थधमी सम्ऩवत्त  –मॊत्र, बूसभ वबन तथा व्मवसाम की ननजी उऩमोग  भे होन े
वारे सबी मॊत्र, पनीचय, वप्रॊटय, कप्ममूटय इत्मादद 

  2. Current Assets चर सम्ऩवत्त  – नगद योकड. फैंक नगद इत्मादद   

 Liabilities (दधयमत्व मध देमतधए)–  व्मवसाम के देमधन को दानमत्व कहते हैं व्मवसाम 
भें कुछ आवकमक यासशमाेॎ ऐसी होती हैं, जजनको चकुाने का दानमत्व व्मवसाम ऩय होता है 
जैस े– ऩूेॎजी, देमववऩत्र, रेनदाय, फैंक अधधववकषट आदद। 
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 Revenue (यधजस्व):- याजस्व से आशम ऐसी यासश से है जो भार अथवा सेवाओॊ के 
ववक्रम से ननमसभत रूऩ से प्राप्त होती है। व्मवसाम के ददन – प्रनतददन के कक्रमा-कराऩों 
से प्राप्त होने वारी यासशमाेॎ जैस े – ककयामा, व्माज, कभीशन, फट्टा, राबाॊश आदद बी 
याजस्व कहराते है। 

 Expenses (व्मम):- व्मवसाम भें भार, वस्तुओॊ तथा सेवाओॊ के उत्ऩादन मा प्राजप्त कयने 
के सरमे जो रागत आती है। व्मम कहते हैं। भार तथा सेवाओॊ की प्राजप्त के सरमे 
बुगतान व्मम के अॊतगटत आत े हैं। भजदयूी, बाडा, येर गाडी तथा भार के ववतयण एवॊ 
ववक्रम ऩय बुगतान गमा वेतन, ककयामा, ववऻाऩन, व्मम, फीभा आदद बी भें व्मम भें शासभर 
हैं।सॊजपऩत भें याजस्व भें वदृ्धध कयने की रागत को व्मम कहते हैं। 

 Types of Expenses 

1. Direct Expenses – भार तथा सेवाओॊ की प्राजप्त के सरमे बुगतान – भजदयूी, बाडा, येर गाडी 
तथा भार के ववतयण एवॊ ववक्रम ऩय बुगतान 

2. Indirect Expenses – याजस्व भें वदृ्धध, वेतन, ककयामा, ववऻाऩन, व्मम, फीभा आदद 
Expenditure (खचट):- खचट वह यासश होती है जो व्ममसाम की राब-अजटन ऺभता की वदृ्धध हेतू 
बुगतान की जाती है। व्मवसाम भें समऩवत्तमों के अधधग्रहण मा प्राजप्त हेतू जो बुगतान ककमा 
जाता है वह खचट कहराता हैं। 

 Gain  (रधब):- मह एक प्रकाय की भौदिक प्राजप्त है, जो व्मवसाम के परस्वरूऩ ्प्राप्त 
होती है जैस ेमदद 1,00,000 रूऩमे भूल्म की भार को 1,50,000 रूऩमे भें फेचा जाएगा तो 
50,000 रूऩमे की प्राजप्त राब कहरेगा।  

 Cost (रधगत):- व्मवसाम एवॊ उसके कामो भें प्रमोग होने वारे कच्च ेभार, सेवा व ऋण, 

उत्ऩादन मा उसे उऩमोगी फनाने हेत ूककमे जाने वारे सभस्त प्रत्मऺ एवॊ अप्रत्मऺ व्ममों 
के मोग को ही वस्तु की रागत कहते है। वस्तु के अॊतगटत कच्चा भार मा समऩवत्तमा 
शासभर यहती है। 

 Discount (कटौती, फट्टध मध छूट):‘- व्माऩायी द्धाया अऩने ग्राहकों को दी जाने वारी 
रयमामत को कटोेैती, छूट मा फट्टा कहते है। इसे उऩहाय बी कहा जाता है। फट्टा दो 
प्रकाय के होते हैं – 

1. व्मधऩधरयक फट्टध (Trade Distcount) :- ववके्रता अऩने ग्राहकों को भार खयीदते सभम 
उसके अॊककत भूल्म अथाटत ्सूची भूल्म भें जो रयमामत (छूट देता है) कयता है, उसे व्माऩारयक 
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फट्टा कहते है मह भार की बफक्री फढ़ाने के उद्देकम से ददमा जाता हैं। इसका रेखा ऩुस्तको भें 
नही ककमा जाता है 

2. नगद फट्टध (Cash Discount) :- ननजकचत अथवा ननधाटरयत अवधध भें नगद यासश मा चकै 
द्धाया भूल्म का बुगतान कयने ऩय जो छूट दी जाती है, उसे नगद फट्टा कहते है इसका रेखा 
ऩुस्तको भें ककमा जाता है 

 

 Debitor (देनदधय मध ऋणी):- जो व्मजक्त, पभट मा सॊस्था स ेभार अथवा सेवाएॊ उधाय 
रेते है, उस ेव्माऩाय का ऋणी मा देनदाय कहते है। देनदायो को ‘ववववध देनदाय’ मा Sundry 

Debtor कहते है। 

 Creditor (रेनदधय मध ऋण दधतध):- जजस व्मजक्त, पभट मा सॊस्था से भार अथवा 
सेवाएॊ उधाय री जाती है उसे त्रणदाता मा रेनदाय कहते है भार उधाय खयीदने ऩय ही 
रेदनदायों का उदम होता है रेनदायो को ‘ववववध रेनदाय’ (Sundry Creditors) कहते है। जैस े
– रखन ष्माभ से 2 वप्रॊटय 20000 रूऩमे भे खयीदा । 

 Receivable (प्रधप्म):- व्मवसाम स ेसमफधधत ऐसी यावष जजसको प्राप्त ककमा जाना है 
उसे प्राप्म कहते है। व्माऩाय भें भार की उधाय बफक्री होने ऩय के्रता को देनदाय कहा जाता 
है, जजनसे यावष प्राप्त की जाना होती हैं . 

 देमतधमें (Payable) – व्मवसाम भें कुछ ऐसी यावषमाॊ होती है जजन्हेबववकम भें व्माऩायी 
को चकुाना होता है उन्हे देमताएॊ (Payable) कहते है। जजनसे व्माऩाय द्धाया उधाय भार 
क्रम ककमा जाता है वे व्माऩाय के रेनदाय (Creditors) कहते है। 

 Entry (प्रववश्श्ट):- रेन देन को दहसाफ की ऩुस्तको भें सरखना प्रववजकट कहते है 

 कुर बफक्री (Turn Over) – एक ननजकचत भें होन ेवारे नगद तथा उधाय ववक्रम का मोग 
कुर ववक्रम मा Turn Over कहते है। ववक्रम नगद + ववक्रम उधाय = Turn Over.   

 Insolvent / ददवधशरमध:- जो व्मजक्त अऩना ऋण चकुाने भे असभथट हो जाता है उस े
ददवासरमा कहते है। ऐसे व्मजक्त का दानमत्व उसकी समऩवत्त के भूल्म से अधधक होता है। 
ऐसी जस्थनत भें वह अऩना ऋण ऩूयी भात्रा भें नही चकुा सकता है। आॊसशक रूऩ भें ऋण 
चकुता कयने के सरमे उसे न्मामारम की शयण रेनी ऩडती है। न्मामारम उसे ददवासरमा 

SAI COMPUTER ACADEMY REODAR

https://en.wikipedia.org/wiki/Creditor


10 | P a g e  
 

घोवषत कय आॊसशक रूऩ ्से ऋण चकुाने की अनुभनत दे देता है जजसस ेवह अऩने ऋण स े
भुक्त हो जात है. 

 Bad Debts / ऋण:- ऋणी की असभथटता अथवा ददवासरमा हो जाने के कायण जो यकभ 
वसूर नहीॊ हो ऩाती, रेनदाय के सरमे डूफत-ऋण मा अरप्राप्म ऋण कहराती है।  

 Commission / कभीिन मध वतटन:- व्माऩारयक कामाटेे भें सहमोग कयने अथवा 
प्रनतननधधत्व कयने के प्रनतपर भें प्रनतननधध मा असबकताट को जो ऩारयश्रसभक ददमा जाता 
है उसे कभशीन कहते है . 

 पभट (Firm) :- साभान्म अथट भें पभट से आशम उस सॊस्था से है जो कक साझेदायी 
स्थावऩत कय व्माऩारयक मा व्मावसानमक कामट कयती है, ककॊ त ु व्माऩक अथट भें प्रत्मेक 
व्माऩारयक इकाई को पभट के नाभ स ेसॊफोधधत ककमा जा कसता है । 

 

 

 

 

 

 

 

Account / Leger / खधतध :-  रेजय मा खाता एक तासरका है जजसभ ेसोदा उनके स्वबाव के 
अनुसाय वगीकृत कयके एक शीषक के अॊतगटत एक स्थान ऩय क्रभ से सरखा जाता है, सयर शब्दो 
भें ककसी व्मजक्त, समऩवत्त तथा आम-व्मम आदद से सॊफधधत रेखो को छाॊटकय जो सूची फनाई 
जाती है उसे Account / Leger / खाता कहते है। 

Account शब्द का अॊगे्रजी भें सॊक्षऺप्त रूऩ भें A/c होता है। रेखो भें प्राम् इस सॊक्षऺप्त रूऩ का ही 
प्रमोग होता है औय प्रत्मेक खाता दो ऩऺों भें ववबाजजत यहता है। फामे ऩऺ को नाभे Debit औय 
दादहने ऩऺ को Credit कहते है 
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